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F5.
HACIENDA | ee
Solicitud de Matriz de Seguridad
para Entrega de Informacién de Comercio Exterior
1) Fecha de solicitud: a de de

Dependencias u Organismos Oficiales.

Solicitud dirigida a la Direcciéon General de Modernizacion, Equipamiento e Infraestructura Aduanera.

2) Tramite. 3) Forma de entrega del Nombre de la empresa
oficio de matriz de 4) Guias. o0 servicio de Ndmero de guia.
seguridad. mensajeria.
N Recepcion de
Inscripcion Personal
documentos
L Por -
Renovacion L Entrega de oficio
mensajeria
Datos generales del solicitante.
5) Nombre, razén social o agente aduanal. 6) Clave en el RFC o
patente.
7) Nombre del representante legal.
1.
2.
8) Domicilio para oir o recibir notificaciones.
Calle: NUm. ext.: NUm. int.:
Colonia: Localidad: Cédigo Postal:

Municipio o Alcaldia:

Entidad Federativa: Teléfono:

9) Nombre de la persona autorizada para recibir la Matriz de Seguridad.

10) Nombre(s) de la(s) persona(s) autorizada(s) para recibir notificaciones o informacion cuando no se pueda enviar por
correo electrénico.

1.

2.

11) Direccion de correo(s) electrénico(s) para recibir notificaciones o informacion.

1.

2.

12) Datos generales del poder o acta constitutiva que otorga la representacion legal.

Instrumento notarial nimero: Notaria:

Nombre del notario: Sede del instrumento publico:

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los datos asentados en la presente solicitud son reales y exactos y que el poder
que me acredita esta vigente y no me ha sido revocado.

13) Firma autografa
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Instrucciones

Informacién general

El presente formato es de libre impresion y debe ser llenado a maquina o con letra de molde, con boligrafo a tinta negra o
azul y las cifras no deberan invadir los limites de los recuadros. Se debera presentar en dos tantos originales firmados con

tinta azul, uno para la autoridad y el segundo seré el acuse del interesado.

Opciones de presentacién

El tramite podra presentarse en cualquier momento en la oficialia de partes de la Direccion General de Modernizacién,
Equipamiento e Infraestructura Aduanera de manera presencial o utilizando los servicios de SEPOMEX como los de las

empresas de Mensajeria.

Indicaciones especificas

Tratandose de renovacion, el tramite debera presentarse cuarenta y cinco dias antes de su vencimiento.

Requisitos:

I Personas Fisicas o Moral:
a) Copia legible de la cédula de identificacion fiscal (RFC).

b) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de la identificaciéon oficial vigente (Credencial para
votar con fotografia, pasaporte vigente, cartilla del servicio militar nacional, cédula profesional, credencial de
inmigrado, carta de naturalizacién, forma migratoria con fotografia, certificado de matricula consular de alta
seguridad o digital).

c) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de la identificacién oficial vigente de la persona que

recibe la matriz de seguridad.

d) Presentar original o copia certificada por notario, y copia simple para cotejo del instrumento puiblico donde
se otorgue al representante legal poder para actos de administracién sin limitacién alguna en términos de lo
previsto en el articulo 2554, segundo y penultimo parrafo del Cédigo Civil Federal, o se otorgue poder

especial especifico para el tramite de actos de administracion.
e) Si existe cambio de razon social o en la clave del RFC, presentar la documentacién que lo acredite.
1. Agente Aduanal:
a) Copia legible de la cédula de identificacion fiscal (RFC).

b) Original o copia certificada y copia simple legible para cotejo de la identificacion oficial vigente del agente
aduanal (Credencial para votar con fotografia, pasaporte vigente, cartilla del servicio militar nacional, cédula
profesional, credencial de inmigrado, carta de naturalizacion, forma migratoria con fotografia, certificado de

matricula consular de alta seguridad o digital).
c) Copia legible del gafete vigente del agente aduanal.

d) Copia legible de la patente en caso de contar solo con su aduana de adscripcion o autorizaciéon en caso de

operar por su aduana de adscripcién y aduanas adicionales.

e) Original o copia certificada y copia simple para cotejo de la identificacién oficial vigente de la persona que

recibe la matriz de seguridad.

Si el tramite de la persona fisica 0 agente aduanal es realizado por un representante legal, debera presentar el original o
copia certificada y copia simple para cotejo del instrumento publico en el que se le otorga al representante legal poder
general para actos de administracién sin limitacion alguna o poder especial que se otorgue para el tramite en especifico, en
términos del segundo y pendultimo parrafos del articulo 2554 del Cédigo Civil Federal, respectivamente, debiendo anexar

original o copia certificada y copia simple para cotejo de la identificacion oficial vigente del representante legal.
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Informacién adicional

. La autoridad dara respuesta mediante oficio en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de la fecha
en que se haya presentado la solicitud.

1. Cuando la solicitud no se presente debidamente llenada o se omita alguno de los documentos manifestados, se
daréa respuesta en sentido negativo y se tendra que realizar nuevamente el tramite.

Ml El interesado, podra dar seguimiento a su tramite a través de los teléfonos (55) 12 03 1000 ext. 47403, 54489,
54487, 43043, o bien, podra mandar su consulta al correo electrénico sianam@anam.gob.mx

V. El oficio con la matriz de seguridad, se entregara de manera personal en la oficialia de partes de la Direccién
General de Modernizacion, Equipamiento e Infraestructura Aduanera.

Si se encuentra en el interior de la Republica se puede enviar la documentacion por mensajeria, siempre que a la
solicitud se incluya una guia pre-pagada debidamente llenada, para el retorno de su documentacion.

V. La matriz de seguridad tiene vigencia de tres afios, a partir de la fecha de emision del oficio de matriz de seguridad.

VI. Los contribuyentes que deseen continuar recibiendo electronicamente la informacién de los pedimentos de las
operaciones que hayan realizado, deberan presentar su solicitud de renovacion, mediante el formato debidamente
llenado denominado “Solicitud de Matriz de Seguridad para Entrega de Informacion de Comercio Exterior”,
cumpliendo con los mismos requisitos previstos para la solicitud inicial. Si los documentos exhibidos con
anterioridad, se encuentren vigentes al momento de la solicitud de renovacién, ya no serd necesario presentarlos,
siempre que se manifieste dicha situacion.

De igual manera debera presentarse solicitud de renovacion cuando se extravie el oficio de matriz de seguridad, o
bien, cuando haya cambio en el representante legal, razon social, o clave en el RFC de la empresa.

VII. En caso de modificar los correos electronicos, se debera presentar un escrito libre en la oficialia de partes de la
Direccién General de Modernizacion, Equipamiento e Infraestructura Aduanera, indicando la actualizacion de los
correos electronicos, siempre que, el representante que tramité la inscripcion o renovacion sea el mismo.

Ill.  Modelos auxiliares utilizados por los usuarios de comercio exterior:
M1.1.
Pedimento

El formato de pedimento, es un formato dinamico conformado por bloques, en el cual Unicamente se
deberan imprimir los bloques correspondientes a la informacion que deba ser declarada.

Este formato debera presentarse en un ejemplar destinado al importador o exportador, tratandose de las
operaciones previstas en las reglas 2.5.1., tratandose de vehiculos usados, remolques y semirremolques;
2.5.2,, tratdndose de vehiculos usados, remolques y semirremolques; 3.1.21., fraccion lll, inciso b), 3.5.1.,
fraccion 11, 3.5.4., 3.5.5,, 3.5.6., 3.5.8., y 3.5.11., asi como las de vehiculos realizadas al amparo de una
franquicia diplomética, de conformidad con el articulo 62, fraccion | de la Ley.

A continuacidn, se presentan los diferentes bloques que pueden conformar un pedimento, citando la
obligatoriedad de los mismos y la forma en que deberan ser impresos.

Cuando en un campo determinado, el espacio especificado no sea suficiente, este se podrad ampliar
agregando tantos renglones en el apartado como se requieran.

La impresion debera realizarse de preferencia en laser en papel tamafio carta y los tamafios de letra seran
como se indica a continuacion:

INFORMACION FORMATO DE LETRA

Encabezados de Bloque Arial 9 Negrita u otra letra de tamafio equivalente.

De preferencia, los espacios en donde se presenten encabezados
deberan imprimirse con sombreado de 15%.

Nombre del Campo Arial 8 Negrita u otra letra de tamafio equivalente.

Informacion Declarada Arial 9 u otra letra de tamafio equivalente.




